
الدليل ا�جرائي 
لرفع الصورة الشخصية

في البطاقة الجامعية ا�لكترونية

إعداد: رئيسة قسم الاشراف و خدمة الطلبة 
أ/ظبية حمود العصيمي



١

تسجيل دخول الطلبة
على الصفحة الخاصة بهم في جامعة أم القرى



٢

اختيار خدمات الكترونية



٣

اختيار من قائمة خدمات أكاديمية 
( البوابة الأكاديمية )

١
٢



٤

اختيار شخصي



٥

انقر على رفع الصورة الشخصية 
للبطاقة الجامعية ( ثم النزول لآخر الصفحة )



٦

من خانة ( استعراض )
يرفق الطلبة صورة شخصية (مطابقة للمواصفات

و الشروط المطلوبة )



٧

إرفاق الهوية الوطنية
 ثم (رفع الملف)

ظهور عبارة ( تم الرفع بنجاح )

١

٢



٨

ينتقل الطلبة الى تطبيق الجامعة 
الذي يجب ان يكون محملاً على الجهاز

ثم من خانة المزيد        خدمات ادارية       البطاقة الإلكترونية 
وجود الصورة في التطبيق

اذا تم اعتمادها من قبل منسقي البطاقات

*ملاحظة : 
(في حال عدم ظهور الصورة يراجع الطلبة منسقي البطاقات في كلياتهم)



٩

خطوات التحقق من قبول الصورة

١

٢

٣

٤

تثبيت التطبيق 
على الجهاز

النقر على
 خدمات إدارية

النقر على 
البطاقات الإلكترونية

وجود الصور هنا



JPG يجب أن يكون نوع ملف الصورة
حجم الصورة:

KB حجم ملف الصورة لايزيد عن ٣٠٠
أن تكون الصورة واضحة جدا وبجودة مناسبة

أن تكون الصورة ملونة
أن تكون الصورة حديثة

أن تكون الصوره بالزي الرسمي
أن يظهر الوجه كاملاً , أي يقابل صاحب الصورة الكاميرا بشكل مباشر

أن تكون الصورة غير ملصقة على اي اوراق أخرى
الصور الشخصية بالنظارات الشمسية غير مقبولة

الصور الشخصية المركبة أو المعدلة إلكترونياً غير مقبولة
 ( الصور غير الواضحة ، الصور التي يتم إجراء تعديل لها في الشكل كلها صور غير مقبولة) 

الرجاء اتباع التعليمات التالية :



للاطلاع على استراتيجية جامعة أم القرى
٢٠٢٧ 



تابعونا على وسائل التواصل الاجتماعي




